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SZEMELYIADATOK  Vancso-Kulcsar Teréz

@ Esztergomi Ut 30., 1138 Budapest
B (+36) 706824575

4« kulcsarterez@gmail.com

Sziiletési id6: 1986.08.30

POZiCcI0/BEOSZTAS  Projektmenedzser

SZAKMAI TAPASZTALAT .

2011.-2012.  Projekt koordinator és pénzlgyi asszisztens
Orszagos Egyhazi TISZK Nonprofit Kft., Budapest (Magyarorszag)

Elnyert tamogatas: TAMOP-2.2.3-09/1-2009-0006 351.434.300 milli6 Ft;
TIOP-3.1.1-09/1-2009-0022 686.826.276 millié Ft

Feladatok:

projektekben kifizetési kérelmek elkészitésében vald kdzremiikodés
- rendezvényszervezésben aktiv részvétel (arajanlatkérés,
megrendelés, foglalas, meghivok kildése)

- versenyeztetési eljarasok lefolytatasaban aktiv részvétel (ajanlatkérés, értekelés, szerz6dés
elékészités)
- projekt elérehaladasi jelentések tAmogatasa

2012.-2013.  Programmunkatars
ESZA Nonprofit Kft., Budapest

Feladatok:

- TAMOP-1-es konzorciumos (5-8 tagu, tagi finanszirozasu, 50 és
100 millio Ft kozotti tamogatasi 0sszeggel) prioritason:

- szerz6déskotések utan valtozas bejelentések,
szerz6désmaodositasok, idészaki beszamolok ellendrzése, rogzitése
- kéltségatcsoportositasok, koltségltemezések atvezetése excelben,
illetve EMIR-ben

- kifizetési igénylések (szamlak, szerz6dések megfeleléségének
vizsgalata, alatamasztd dokumentumok ellendrzése), eléleg
kezelése, EMIR rendszerben torténé rogzitése

- TAMOP-2-es prioritas (kdnnyitett elbiralast palyazatok):
- palyaztatas folyamataban koltségvetések ellenérzése a
befogadasi kritériumok ellenérzése mellett,

- Tamogatd Okirat el6készitése

© Europai Unio, 2002-2017 | http://europass.cedefop.europa.eu Oldal1/3


mailto:kulcsarterez@gmail.com

2013. -2016.

2016.—jelenleg

2017. - jelenleg

TAMOP koordinator

Gyogyszerészeti és Egészseégugyi Minéség- és Szervezetfejlesztési Intézet (GYEMSZI), Budapest
Feladatok:

- ATAMOP keretében tébb korhaz altal elnyert projektben ( &sszesen, tébb mint 1 milliard Ft feletti
elnyert tamogatas)

- a Palyazati Utmutatdkban részletesen meghatarozott elvart

formai kévetelményeknek megfeleléen a szamlazas, (rész)

szamlazas nyomon kovetése; teljesités igazolasok kiallitasa,

ellendrzése, pénzugyi kimutatasok, beszamolok készitése

- az étkezés elszamolasanak tamogatasa, tankdnyvek beszerzések

teljes kori lebonyolitasa

- a Kedvezményezettek (a TAMOP kiirasok nyertesei) projekt

elérehaladasanak segitése Képz6 Intézmeényi részrdl (képzésekhez

kapcsolodo alatamasztd dokumentumok elSkészitése,

ellenérzése, megkildése)

- megbizasi szerz6dések, egyuttmikodési megallapodasok

elkészitése, nyomon kovetése

- A Palyazati Utmutato szerinti projekt megvaldsitas aktiv timogatéasa, dokumentaciok elkészitése,
megkuldése, folyamatos kapcsolattartas

- a dokumentum matrix altal elvart alatamaszté dokumentumok elkészitése, rendszerezése

Projekt asszisztens

Magyar KépzémUivészeti Egyetem, Budapest

EFOP-3.2.6-16-2016-00001 kiemelt projekt keretében elnyert tdmogatas 2.896.295.300 Ft:
- a projektmenedzser munkajat segitd, megkonnyité feladatellatas,

- konzorciumi szinten projekt-végrehajtasi feladatok naprakész nyilvantartasa, nyomon kdvetése,
hataridék betartasanak biztositasa,

- projektegyeztettk operativ szintli szervezése, részvétel, jegyz6konyv vezetése,

- versenyeztetési eljarasokban aktiv részvétel (ajanlattételi felhivas elékészitése, értékels jegyzokonyv
készitése, szerzédések/megrendeldk el6készitése)

- havi beszamolok ellendrzése

- k6zrem(ikddés az id6kozi beszamolok dsszeallitasaban, az ehhez kapcsolédd mellékletek, belsé
dokumentaciok dsszegyljtése, esetleges hianypdétlasok dsszeallitasaban

Projektmenedzser
Magyar Képzémivészeti Egyetem, Budapest

KEHOP-5.2.11-16-2016-00082 projekt keretében elnyert tamogatas103.924.500 Ft és 2018. februar
1-t6l az EFOP-3.6.1-16-2016-00021 projekt keretében elnyert tamogatas: 387.792.307 Ft
projektmenedzseri feladatok:

- Projekifolyamatok miikddtetése és nyomon kdvetése

- Aprojekt végrehajtasaval 0sszefliggd belsé teljesitések atvételének nyomon kovetése, idészaki
beszamolok, kapcsolddo kifizetési igénylések el6készitése, hatarid6 csiszasa esetén a szlikséges
intézkedések megtétele, ennek jelzése a terliletért illetékes vezetd felé

- Kozbeszerzések lefolytatasa a kdzbeszerzési szakértén keresztiil, annak felligyeletével és
iranyitasaval, versenyeztetések lefolytatasanak iranyitasa

- Avaltozas bejelentési / tamogatasi szerz6désmaodositasi kérelmek teljes osszeallitasa

- Projekttel kapcsolatos kommunikacios feladatok megvalositasa a kommunikacios tgyekért
felel6s szervezeti egység bevonasaval,

- Versenyeztetési eljarasok teljeskor( lebonyolitasa (Ajanlattételi felhivas elkészitése, ajanlatok
értékelése, szerz6dések megkaotése)

- Kivietelez6 céggel napi szintli egyezteztetések, személyesen/telefonon.
- Gondoskodik a projekt lezarasaval kapcsolatos feladatok vegzéseérdl.
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TANULMANYOK

2005. —2011.

2012. -2016.
2016. —2019.

SZEMELYES KESZSEGEK

Egyéb nyelvek

angol
német

Munkaval kapcsolatos
készségek

Egyéb készségek

Onéletrajz

Szociologia szak
Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészettudomanyi Kar, Piliscsaba

szocioldgia szak, gazdalkodasi és menedzsment, illetve
szocialpolitika szakiranyokon

Pénzligyi és szamvitel szak
Budapesti Gazdasagi Fdiskola Pénzligyi és Szamviteli Kar

pénziigyi és szamviteli szak (IIl. évf. végéig)

Pénlgyi és szamvitel szak
Zsigmond Kiraly Egyetem (oklevél)

bank és t6zsde szakiranyon

SZOVEGERTES BESZED iRAS

Hallas utani értés Olvasas Tarsalgas Folyamatos beszéd
B2 B2 Bl Bl B2

A2 A2 A2 A2 A2

Szintek: A1 és A2: Alapszint(i felhaszndld - B1 és B2: Onéll6 felhasznald - C1 és C2: Mesterfoku felhasznald
K6z6s Eurdpai Nyelvi Referenciakeret

Nyitott vagyok az innovaciora, gyorsan sajatitok el Uj ismereteket, dontéseimert
mindig vallalom a felel6sséget, feladatok kozott képes vagyok priorizalni

Outlook, Excel, Word napi hasznalata, EMIR/EPTK rendszer ismerete, hasznalata
Szakmai (gazdalkodas és menedzsment) kdzépfoku nyelvizsga angol nyelvbdl 2019.
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